计算机水平上机考试监考人员工作职责
1. 监考人员应该主动回避与本考场考生有各种亲属关系的监考。
2. 引导考生有序进入考场；核对考生准考证号与所坐机号是否一致；验证考生身份；清理考生带入考场的所有禁止物品；维护考场秩序。
3. 提醒考生按照以下要求参加上机考试
    在指定的时间内参加上机考试，不得擅自调整；考生参加考试时应携带准考证及身份证进入考场，并在指定的电脑上入座；在考试过程中，如果出现问题，考生不得自己退出考试系统或者重新启动电脑，要举手向监考老师报告，否则不允许二次登录考试系统，也不安排重考，考试成绩以零分记。
4. 处理考生的作弊行为
    包括制造假证、输入非本人准考证号或以其他形式代考或请人替考者；通过携带各种移动存储设备或利用因特网进行作弊者；利用手机及其他通讯工具与他人进行通话或接发送短信者；夹带各种纸质资料者；互换考试机位者；交头接耳者；窥视他人正在作业的屏幕者；不服从监考人员指挥、大声喧哗影响他人考试者等。
5. 考试过程中若出现机器异常或其他技术问题应及时与系统管理员联系。
6. 确认该考生考试无效须重新参加其他场次考试时须有两名监考和系统管理员三人以上签字方可生效。
7. 执行考场纪律，发现各种违纪现象应予以认真查处，并立即将作弊考生情况向考点主考报告。监考人员不得有以下渎职行为：向考生发出任何口头提示、在键盘或桌面进行考题关键步骤提示。
8. 认真填写《上机监考记录表》（一式两份），经系统管理员校验后上交。
9. 监考人员有下列行为之一者即属违纪，各校（考点）应该依据本校有关规定严肃处理。
   支持或默认考生各种作弊行为；在考场内从事与监考无关的各项活动；不认真清理考生带进考场的书包、书籍、笔记本、手机、光盘、磁盘、MP3、计算机、耳机、U盘及其他禁带物品；不按照管理部门的安排擅自调换监考机房、场次或人员；不认真填写和上交考场记录表；不及时报告考生作弊情况；不按时到达监考机房等。
