试卷装袋要求
    一、监考人员将考场所有的（包括缺考的）答题卡放入小袋内。沿着答题卷装订孔整齐穿线装订（注意答题卷封面一并装订，贴密封条），经考务人员查验后，将装有答题卡的小袋和装订完整的答题卷一并放入备用试卷袋内密封，上交省考试院。
   二、笔试各考场的监考人员须将考试过程中发现的缺考考生和作弊考生的准考证号码填入《笔试监考记录表》内，并在其答题卡的“缺考”或“作弊”框内涂黑。《笔试监考记录表》放在试卷袋内一式两份，监考人员须同时填写两份记录表。考试结束后，监考记录表不再放入试卷袋内，另交主考签名后，分别按考场顺序号装订两套，一套随试卷和《笔试缺考和作弊考生汇总表》一并送交省考试院，一套留存教务处备查。

考生须知（写在黑板上）
    一、将课程代号、姓名和准考证号填写在答题卡上，课程代号与准考证号末两位、学校、姓名、考号填写在答题卷上，试题册右上方填写准考证号末两位。
    二、所有答案均应做在答题卷或答题卡上，写在试题册上的答案一律无效。
    三、下列内容用2B铅笔按答题卡上方所示方式填涂：
准考证号：将准考证号下各纵行中的0－9划粗黑线
单项选择：四选一，多选无效
    四、答题时，可使用黑色签字笔、钢笔和原珠笔。
    五、答案填写在相应的位置，不得超出密封线。
